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Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

  QUÍ I     

  Tháng 1     

1 1 

Xây dựng Kế hoạch khắc phục những tồn tại, hạn chế 

trong chỉ đạo điều hành của UBND xã trong năm 2024 

và triển khai thực hiện nhiệm vụ năm 2025. 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 
CBCC có liên quan  

2 2 Phối hợp chức bầu trưởng thôn nhiệm kỳ 2025-2027 Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 
CBCC có liên quan  

3 3 

Xây dựng kế hoạch tuyên truyền, phổ biến Kết luận của 

Đảng ủy, Nghị quyết HĐND xã về nhiệm vụ phát triển 

KT-XH năm 2025. 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

Công chức Tư pháp 

và CBCC có liên 

quan 

 

4 4 

Giao chỉ tiêu kế hoạch KT-XH năm 2025 cho các Thôn; 

các giải pháp tập trung chỉ đạo, điều hành thực hiện kế 

hoạch phát triển KT-XH năm 2025 và dự toán thu ngân 

sách nhà nước năm 2025 và tổ chức phát động phong trào 

gắn với triển khai Nghị quyết về KT-XH tại các Thôn. 

Chủ tịch UBND  
Công chức  

VP-TK, TC-KT 
CBCC có liên quan  

5 5 
Kiểm tra hướng dẫn Nhân dân chăm sóc cây lúa và các 

loại cây trồng vụ Đông Xuân. 

Phó Chủ tịch 

UBND 

Công chức  

ĐC-NN-MT 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, cán bộ KN-

TY 
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6 6 

Tổ chức các hoạt động trước, trong và sau Tết 

Nguyên đán  năm 2025, như: thăm và tặng quà 

cho các đối tượng chính sách, hộ nghèo, người 

có công, gia đình chính sách tiêu biểu, lãnh đạo 

xã qua các thời kỳ. 

Chủ tịch UBND Công chức VH-XH CBCC có liên quan  

7 7 

Tiếp tục chỉ đạo kiểm tra, rà soát việc tổ chức 

thực hiện giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo của 

công dân đã thụ lý năm 2025; các vụ việc mới 

phát sinh. 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

TP-HT 

Công chức Địa chính 

và CBCC có liên quan 
 

8 8 

Chỉ đạo tổng kết công tác quốc phòng, quân sự 

địa phương năm 2024, triển khai nhiệm vụ năm 

2025. 

Chủ tịch UBND BCH Quân sự xã CBCC có liên quan  

9 9 
Tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm 

2024, phát động phong trào thi đua năm 2025. 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

Hội đồng TĐ-KT xã, 

và CBCC có liên quan 
 

10 10 

Chỉ đạo tổng kết công tác phong trào 

TDBVANTQ, công tác Công an và công tác 

ATGT năm 2024, triển khai nhiệm vụ năm 2025. 

Chủ tịch UBND Công an xã 
TV BCĐ TDBVANTQ 

và Ban ATGT 
 

11 11 
Tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân 

năm 2025 
Phó Chủ tịch UBND Công chức VH-XH CBCC có liên quan  

12 12 Phối hợp tổ chức hội nghị CBCC năm 2025 Chủ tịch UBND Công chức VP-TK 
Công đoàn và CBCC 

có liên quan 
 

13 13 
Chỉ đạo công tác phòng, chống dịch bệnh, tiêm 

vắc xin cho Nhân dân. 
Chủ tịch UBND 

Công chức VP-TK. 

Trạm y tế 
CBCC có liên quan  

14 14 

Hướng dẫn tổ chức các hoạt động văn hoá, văn 

nghệ, thể dục, thể thao mừng Đảng, mừng Xuân 

Giáp Thìn năm 2025. Phát động phong trào Tết 

trồng cây. 

 Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

& VH-XH 

CBCC có liên quan,  

các trưởng thôn 
 

  Tháng 2     
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15 15 

Kiểm tra, đánh giá tình hình sinh trưởng, phát 

triển của cây lúa và các loại hoa màu khác trên 

địa bàn xã và công tác phòng bệnh cho gia súc 

gia cầm. 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức  

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, cán bộ KN-TY 
 

16 16 

Chỉ đạo lập bộ thu thuế năm 2024 và  rà soát, 

tháo gỡ những khó khăn, vướng mắc trong lĩnh 

vực thu ngân sách. Triển khai kế hoạch đấu giá 

cho thuê đất công ích 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

ĐC-XD 

Công chức ĐC-NN và 

CBCC có liên quan 
 

17 17 
Chỉ đạo công tác phòng, chống dịch bệnh, tiêm 

vắc xin cho Nhân dân. 
Chủ tịch UBND 

Công chức VP-TK. 

Trạm y tế 
CBCC có liên quan  

18 18 Triển khai công tác giao, nhận quân năm 2025. Chủ tịch UBND BCH quân sự xã 
Hội đồng nghĩa vụ 

quân sự xã 
 

19 19 
Tổng kết công tác BVR, PCCCR năm 2024 và 

triển khai nhiệm vụ 2025 
Chủ tịch UBND VP-TK, KLĐB CBCC liên quan.  

20 20 
Đánh giá kết quả thực hiện các tiêu chí về xây 

dựng nông thôn mới 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN, VP-TK 
CBCC liên quan.  

  Tháng 3     

21 21 Đại hội chi bộ cơ sở nhiệm kỳ 2025 - 2027 Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 
CBCC liên quan.  

22 22 

Xây dựng kế hoạch tuyên truyền xuất khẩu lao 

động và công tác việc làm năm 2025 và Lập kế 

hoạch tổ chức triển khai thu thập, tổng hợp, lưu 

trữ thông tin, thị trường lao động (nhu cầu lao 

động) năm 2025. 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức  

VH-XH 

CBCC có liên quan và 

các Thôn 
 

23 23 

Tiếp tục chỉ đạo thi công các công trình do 

UBND xã làm chủ đầu tư và chỉ đạo công tác thu 

ngân sách và các khoản nhân dân đóng góp. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TC-KT 

Ban quản lý xã và 

CBCC có liên quan 
 

24 24 

Họp Ban quản lý các CTMTQG, để triển khai và 

đánh giá kết quả thực hiện trong quý I và triển 

khai nhiệm vụ quý II 

Chủ tịch UBND 
Công chức VP-TK 

xã 

Ban quản lý xã và 

CBCC có liên quan 
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25 25 
Hội nghị trực báo tình hình phát triển KT-XH 

quý I năm 2025 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 

CBCC ban, ngành, hội 

đoàn thể, tổ dân phố 
 

26 26 
Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh môi trường và bảo vệ 

rừng. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN 
CBCC có liên quan  

27 27 Chỉ đạo triển khai thực hiện công tác ATGT Chủ tịch UBND 
Công an 

 xã 
Ban an toàn giao thông  

28 28 

Cho ý kiến về chương trình, nội dung diễn tập 

vận hành cơ chế 2025. 

 

Chủ tịch UBND Công chức VP-TK. Công chức TC-KT  

29 29 
Cho ý kiến về sử dụng nguồn kinh phí cấp bù 

thủy lợi phí năm 2025 
Chủ tịch UBND Công chức VP-TK. 

Công chức TC-KT; 

ĐC-NN 
 

30 30 
Cho ý kiến về sử dụng nguồn kinh phí sử dụng 

đất lúa năm 2025 
Chủ tịch UBND Công chức VP-TK. 

Công chức TC-KT; 

ĐC-NN 
 

31 31 

Họp ban quản lý Chương trình mục tiêu quốc gia 

về Nông thôn mới Qúy I, để đánh giá tiến độ và 

các tiêu chí thực hiện 

Chủ tịch UBND 
Công chức ĐC-

XD-NN- MT 
CBCC có liên quan  

 
 

Quý II     

  Tháng 4     

32 1 

Tiếp tục triển khai thực hiện các nội dung, công 

việc chưa hoàn thành trong Quý I năm 2025. Chỉ 

đạo triển khai thực hiện những nội dung của 

UBND xã được giao nhiệm vụ tại Chương trình 

công tác của Đảng ủy xã Quý II năm 2025. 

Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND 
CBCC xã Các ngành có liên quan  

33 2 

Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm các ngày lễ lớn 

trong quý II và các Nghị quyết, Chỉ thị của các 

cấp 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức  

VH-XH 
CBCC có liên quan  

34 3 

Triển khai thực hiện công tác phòng, chống dịch 

bệnh gia súc, gia cầm và động vật thủy sản trên 

địa bàn xã. Tổ chức đánh giá năng xuất lúa vụ 

Đông xuân năm 2024-2025 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức  

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, cán bộ KN-TY 
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35 4 
Chỉ đạo rà soát, tháo gỡ những khó khăn, vướng 

mắc trong lĩnh vực thu ngân sách. 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

TC-KT 

Hội đồng  

Tư vấn thuế xã 
 

36 5 
Chỉ đạo thực hiện phòng, chống dịch bệnh, bảo 

đảm an toàn thực phẩm trong mùa Hè. 
Phó Chủ tịch UBND 

Trạm y tế  

xã 

Ban chỉ đạo CSSK 

nhân dân 
 

37 6 
Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh môi trường và bảo vệ 

rừng. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN 
CBCC có liên quan  

38 7 
Tập huấn nghiệp vụ cho Tổ hòa giải cơ sở; tuyên 

truyền viên pháp luật xã 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức Tư 

pháp – Hộ tịch 
CBCC có liên quan  

39 8 
Chỉ đạo triển khai phát động phong trào Toàn 

dân tham gia BVAN tổ quốc, 
Chủ tịch UBND 

Thường trực BCĐ 

138 và Ban ATGT  

CBCC có liên quan và 

các thành viên  
 

 
 

Tháng 5     

40 9 

Tổ chức hội nghị Sơ kết vụ Đông Xuân 2024 - 

2025, triển khai kế hoạch sản xuất vụ Hè Thu 

năm 2025. 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức 

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, cán bộ KN-TY 
 

41 10 

Chỉ đạo công tác tuyên truyền các Chỉ thị, Nghị 

quyết của Đảng và các sự kiện lớn trong quý 

II/2025. 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức 

VH-XH 
CBCC có liên quan  

42 11 
Tiếp tục chỉ đạo công tác đảm bảo ATTT và 

ATGT trên địa bàn. 
Chủ tịch UBND Công an xã 

BCH quân sự và các bộ 

phận có liên quan 
 

43 12 Tham gia Lễ hội Điện Trường Bà năm 2025. Phó Chủ tịch UBND 
Công chức  

VH-XH 
Câu lạc bộ  

44 13 Chỉ đạo tổng kết năm học 2024 - 2025. Chủ tịch UBND 
Các đơn vị trường 

học trên địa bàn  
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45 14 

Xin chủ trương của Đảng ủy về sử dụng nguồn 

kinh phí sự nghiệp năm 2025; nguồn kết dư và 

tăng thu năm 2024 (nếu có) để triển khai thực 

hiện các chương trình dự án trên địa bàn. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TC-KT 
CBCC có liên quan  

46 15 
Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh môi trường và bảo vệ 

rừng. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN 

KLĐB 

CBCC có liên quan  

47 16 
Chỉ đạo công tác phòng, chống dịch bệnh, tiêm 

vắc xin cho Nhân dân (nếu có). 
Chủ tịch UBND 

Công chức VP-TK. 

Trạm y tế 
CBCC có liên quan  

48 17 

Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 50 

năm ngày giải phóng hoàn hoàn miền Nam, 

thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2025); 

139 năm ngày Quốc tế lao động (01/5/1886 - 

01/5/2025) giữa 08 xã, thị trấn  

thuộc Cụm thi đua số 1 - huyện Trà Bồng 

 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK, VH-XH 
CBCC có liên quan  

49 18 Đại hội thể dục, thể thao cấp xã Phó Chủ tịch UBND 
Công chức Văn 

hoá – xã hội 
CBCC có liên quan  

50 19 Chỉ đạo sản xuất vụ Hè Thu Phó Chủ tịch UBND 
Công chức 

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, cán bộ KN-TY 
 

 
 

Tháng 6     

51 20 
Xây dựng Kế hoạch phòng cháy, chữa cháy 

rừng năm 2025 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 

KLĐB 

CBCC có liên quan  

52 21 
 Đại hội Đảng bộ xã Trà Thuỷ lần thứ VI, nhiệm 

kỳ 2025-2030  
Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 
CBCC có liên quan.  

53 22 
Đánh giá kết quả thực hiện các tiêu chí về xây 

dựng nông thôn mới Quý II 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN, VP-TK 
CBCC liên quan.  
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54 23 
Phối hợp tổ chức hội nghị tiếp xúc cử tri đại biểu 

HĐND các cấp 6 tháng đầu năm 2025 

Chủ tịch UBND, 

Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 
CBCC có liên quan.  

55 24 

Trực báo đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ 

phát triển KT-XH và dự toán thu chi ngân sách 

nhà nước 6 tháng đầu năm, nhiệm vụ, giải pháp 

thực hiện 6 tháng cuối năm 2024. Chuẩn bị kỳ 

họp HĐND xã khóa XIII, kỳ họp thứ 8, nhiệm 

kỳ 2021-2026 

Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

Cán bộ, công chức các 

ban, ngành, Trưởng 

thôn 

 

56 25 

Họp Ban quản lý các CTMTQG, để triển khai và 

đánh giá kết quả thực hiện trong quý II và triển 

khai nhiệm vụ quý III 

Chủ tịch UBND 
Công chức VP-TK 

xã 

Ban quản lý xã và 

CBCC có liên quan 
 

57 26 
Tổ chức các hoạt động cho trẻ em nhân ngày 

Quốc tế thiếu nhi 01/6. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

VH-XH 

Các bộ phận có liên 

quan 
 

58 27 
Chỉ đạo công tác phòng, chống dịch bệnh, tiêm 

vắc xin cho Nhân dân (nếu có). 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức VP-TK. 

Trạm y tế 
CBCC có liên quan  

59 28 
Tổ chức Hội nghị đối thoại giữa Chủ tịch UBND 

xã với thanh niên năm 2025 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 
CBCC có liên quan  

60 29 
Tổ chức Hội nghị tuyên truyền, phổ biến pháp 

luật tại các Thôn 
 Chủ tịch UBND 

Công chức Tư 

pháp – Hộ tịch 
CBCC có liên quan  

61 30 
Cho ý kiến về nhiệm vụ phát triển kinh tế-xã hội 

6 tháng cuối năm 2025 
Chủ tịch UBND Công chức VP-TK CBCC có liên quan  

62 31 
Cho ý kiến về thông qua quyết toán ngân sách 

nhà nước năm 2024 trên địa ban xã 
Chủ tịch UBND Công chức TC-KT CBCC có liên quan  

63 32 

Họp ban quản lý Chương trình mục tiêu quốc gia 

về Nông thôn mới Qúy II, để đánh giá tiến độ và 

các tiêu chí thực hiện 

Chủ tịch UBND 
Công chức ĐC-

XD-NN- MT 
CBCC có liên quan  
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  QUÝ III     

 
 

Tháng 7     

64 
 

1 
Xây dựng KH và tổ chức tuyên truyền kỷ niệm 

các ngày lễ lớn trong quý III 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VH-XH 
CBCC có liên quan  

65 2 

Tiếp tục chỉ đạo các nhiệm vụ chưa thực hiện 

xong trong quí II, để tiếp tục thực hiện trong quí 

III. Chỉ đạo triển khai thực hiện những nội dung 

của UBND xã được giao nhiệm vụ tại Chương 

trình công tác của Đảng ủy quý III/2025. 

Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND 
CBCC xã Các ngành có liên quan  

66 3 
Chỉ đạo công tác chăm sóc các loại cây trồng vụ 

Hè. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức 

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, cán bộ KN-TY 
 

67 4 
Tổng kết công tác PCTT&TKCN năm 2024, 

triển khai phương hướng và nhiệm vụ năm 2025. 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 

Ban Chỉ huy PCTT & 

TKCN 
 

68 5 
Chỉ đạo triển khai thực hiện các Nghị quyết của 

HĐND  khóa XIII, kỳ họp thứ 9. 

Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND 

Cán bộ, công chức 

các ban, ngành xã 
  

69 6 Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm. Phó Chủ tịch UBND 
Công chức 

VH-XH 
CBCC có liên quan  

70 7 
Xây dựng kế hoạch tổ chức tọa đàm kỷ niệm 78 

năm ngày TB-LS (27/7/1947 – 27/7/2025). 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức 

VH-XH 
CBCC có liên quan  

71 8 
Triển khai thực hiện các Dự án thuộc Chương 

trình mục tiêu quốc gia năm 2025 (nếu có). 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLNN  

cán bộ KN-TY 
 

72 9 
Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh môi trường và bảo vệ 

rừng. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN, 

KLĐB 

CBCC có liên quan  
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73 10 
Chỉ đạo công tác phòng, chống dịch bệnh, tiêm 

vắc xin cho Nhân dân (nếu có). 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức VP-TK. 

Trạm y tế 
CBCC có liên quan  

74 11 
Chỉ đạo công tác đăng ký nghĩa vụ quân sự năm 

2026. 
Chủ tịch UBND Ban CHQS CBCC có liên quan  

  Tháng 8     

75 12 
Kiểm tra công tác phòng chống thiên tai và tìm 

kiếm cứu nạn năm 2025 tại các Thôn 

Chủ tịch, các Phó 

Chủ tịch UBND 

Ban chỉ huy 

PCTT&TKCN 
CBCC có liên quan  

76 13 

Tiếp tục chỉ đạo tăng cường công tác kiểm tra 

việc quản lý, sử dụng vốn đầu tư của Nhà nước, 

đẩy nhanh tiến độ thi công xây dựng và giải ngân 

vốn đầu tư các công trình trên địa bàn xã, xử lý 

những vướng mắc, tồn đọng. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TC-KT 

Ban quản lý dự án 

ĐTXD xã 
 

77 14 
Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm 80 năm Cách 

mạng Tháng 8, Quốc khánh ngày 02/9. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức 

VH-XH &VP-TK 
CBCC có liên quan  

78 15 
Tiếp tục triển khai công tác lao động việc làm, 

xuất khẩu lao động. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức 

VH-XH 
CBCC có liên quan  

79 16 
Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh môi trường và bảo vệ 

rừng. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN 

KLĐB 

CBCC có liên quan  

80 17 
Tổ chức đánh giá năng xuất lúa vụ Hè Thu năm 

2025 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN 

Các Hội đoàn thể, 

trưởng các thôn 
 

81 18 
Cho ý kiến về sử dụng nguồn dự phòng chi năm 

2024 
Chủ tịch UBND Công chức TC-KT CBCC có liên quan  

82 19 
Đánh giá kết quả thực hiện các tiêu chí về xây 

dựng nông thôn mới Quý III 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN, VP-TK 
CBCC liên quan.  

  Tháng 9     

83 20 Chỉ đạo khai giảng năm học 2025 - 2026. Chủ tịch UBND 
Các đơn vị trường 

học trên địa bàn  
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84 21 
Hội nghị trực báo tình hình phát triển KT-XH 

quý III năm 2025 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 

CBCC các ban, ngành, 

hội đoàn thể, Trưởng 

thôn 

 

85 22 Chỉ đạo triển khai tháng cao điểm về ATGT Chủ tịch UBND Công an xã Ban ATGT xã  

86 23 
Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh môi trường và bảo vệ 

rừng. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN, 

KLĐB 

CBCC có liên quan  

87 24 

Họp Ban quản lý các CTMTQG, để triển khai và 

đánh giá kết quả thực hiện trong quý III và triển 

khai nhiệm vụ quý IV 

Chủ tịch UBND 
Công chức VP-TK 

xã 

Ban quản lý xã và 

CBCC có liên quan 
 

88 25 
Cho ý kiến về sử dụng nguồn kinh phí tăng thu 

năm 2024 chuyển sang năm 2025 thực hiện 
Chủ tịch UBND Công chức TC-KT CBCC có liên quan  

89 26 

Họp ban quản lý Chương trình mục tiêu quốc gia 

về Nông thôn mới Qúy III, để đánh giá tiến độ 

và các tiêu chí thực hiện 

Chủ tịch UBND 
Công chức ĐC-

XD-NN- MT 
CBCC có liên quan  

  QUÝ IV     

  Tháng 10     

90 1 

Tiếp tục chỉ đạo các nhiệm vụ chưa thực hiện 

xong trong quí III, để tiếp tục thực hiện trong quí 

IV. Chỉ đạo triển khai thực hiện những nội dung 

của UBND xã được giao nhiệm vụ tại Chương 

trình công tác của Đảng ủy Quý IV/2025. 

Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND 

Cán bộ, công chức 

các ban, ngành xã 

CBCC; Trưởng các 

thôn 
 

91 2 
Hội nghị Chủ tịch UBND đối thoại với tổ chức, 

cá nhân về CCHC và thủ tục hành chính 
Chủ tịch UBND 

Công chức VP-TK, 

các bộ phận 

chuyên môn 

CBCC có liên quan  

92 3 
Kiểm tra, rà soát văn bản quy phạm pháp luật và 

tuyên truyền phổ biến pháp luật trong Nhân dân. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

TP-HT 

CBCC có liên quan, 

Trưởng thôn 
 

93 4 
Xây dựng KH và tổ chức tuyên truyền kỷ niệm 

các ngày lễ lớn trong quý IV. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

VH-XH 

CBCC các ban, ngành 

có liên quan 
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94 5 
Chỉ đạo bình xét và đề nghị công nhận các danh 

hiệu văn hoá năm 2025. 
Chủ tịch UBND TT BCĐ 

UBMTTQVN xã, 

trưởng thôn 
 

95 6 
Xây dựng kế hoạch triển khai công tác điều tra, 

rà soát hộ nghèo, cận nghèo năm 2025. 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VH-XH 

Công chức VP-TK và 

BCĐ giảm nghèo xã 
 

96 7 

Triển khai thực hiện các biện pháp phòng, chống 

đói, chống rét cho gia súc, gia cầm trong mùa 

mưa rét. Tổ chức tiêm phòng cho gia súc, gia 

cầm cuối năm. 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức 

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, cán bộ KN-TY,  

thôn 

 

97 8 
Chỉ đạo công tác thu ngân sách và đầu tư xây 

dựng cơ bản. 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

TC-KT 
CBCC có liên quan  

98 9 
Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh môi trường và bảo vệ 

rừng. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN, KLĐB 
CBCC có liên quan  

99 10 

Rà soát nhu cầu kinh phí các mặc hàng cấp 

không thu tiền cho đồng bào dân tộc thiểu số 

trong dịp Tết nguyên đán năm 2026. 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 
CBCC có liên quan  

 
 

Tháng 11     

100 11 
Phối hợp tổ chức hội nghị tiếp xúc cử tri đại biểu 

HĐND các cấp cuối đầu năm 2025 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 
CBCC có liên quan  

101 12 
Chỉ đạo công tác khám sức khỏe NVQS năm 

2026. 
Chủ tịch UBND BCH QS 

Các ban, ngành liên 

quan 
 

102 13 

Hội nghị tổng kết sản xuất nông, lâm nghiệp năm 

2025, triển khai kế hoạch sản xuất vụ Đông - 

Xuân năm 2024 - 2026. 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức 

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, Trưởng thôn 
 

103 14 

Hoàn chỉnh kế hoạch KT-XH đầu tư xây dựng 

cơ bản và dự toán Ngân sách nhà nước năm 

2025, trình Đảng ủy, HĐND xã. 

Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

Cán bộ, công chức các 

ban, ngành, Trưởng 

thôn 
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104 15 
Phối hợp tham gia ngày Hội Đại đoàn kết toàn 

dân tộc 18/11. 

Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

UBMTTQVN xã, 

trưởng BMT thôn 
 

105 16 
Tiếp tục triển khai công tác kiểm tra vệ sinh an 

toàn thực phẩm. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức 

VH-XH 
Trạm y tế xã  

106 17 

Tổ chức hưởng ứng ngày Pháp luật Việt Nam và 

báo cáo nhiệm vụ tổ chức thi hành pháp luật, theo 

dõi thi hành pháp luật 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TP-HT 

Các ban, ngành liên 

quan 
 

107 18 
Kiểm điểm, đánh giá cán bộ, công chức cuối năm 

2025. 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 
CBCC và NHĐKCT  

108 19 
Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh môi trường và bảo vệ 

rừng. 
Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

ĐC-NN 

KLĐB 

CBCC có liên quan  

109 20 

Họp ban quản lý Chương trình mục tiêu quốc gia 

về Nông thôn mới Qúy IV, để đánh giá tiến độ 

và các tiêu chí thực hiện 

Chủ tịch UBND 
Công chức ĐC-

XD-NN- MT 
CBCC có liên quan  

110 21 
Tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm 

2025 và triển khai nhiệm vụ năm 2026; 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

Các ban, ngành liên 

quan 
 

  Tháng 12 Chủ tịch UBND    

111 22 

Bình xét công tác thi đua, khen thưởng năm 2025 

và kế hoạch công tác thi đua khen thưởng năm 

2026. 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 
CBCC, HĐTĐKT  

112 23 Chuẩn bị kỳ họp HĐND xã cuối năm 2025 
Chủ tịch, Phó Chủ 

tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

Cán bộ công chức các 

ban, ngành xã 
 

113 24 

Đánh giá kết quả thực hiện các tiêu chí về xây 

dựng nông thôn mới năm 2025, xã về đích Nông 

thôn mới 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

ĐC-NN, VP-TK 
CBCC liên quan.  
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114 25 

Tổng kết sản xuất nông nghiệp năm 2025 và triển 

khai sản xuất vụ Đông Xuân 2025-2026. Hướng 

dẫn nhân dân xuống giống vụ Đông Xuân năm 

2025-2026 

Phó Chủ tịch UBND 
Công chức 

ĐC-NN 

Ban chỉ đạo SXNLN 

nghiệp, Cán bộ KN-

TY, Trưởng thôn… 

 

115 26 

Tập trung chỉ đạo hoàn thành các công trình xây 

dựng cơ bản, quyết toán các nguồn vốn đầu tư 

công, chương trình mục tiêu khác. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TC-KT 

Ban quản lý dự án 

ĐTXD 

xã 

 

116 27 
Chỉ đạo giải quyết dứt điểm đơn thư yêu cầu của 

công dân.  
Chủ tịch UBND 

Công chức 

TP-HT 
CBCC có liên quan  

117 28 Đánh giá chuẩn tiếp cận pháp luật năm 2025 Chủ tịch UBND 
Công chức Tư 

pháp – Hộ tịch 
CBCC có liên quan  

118 29 
Cho ý kiến về kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội 

năm 2026 
Chủ tịch UBND Công chức VP-TK.  CBCC có liên quan  

119 30 
Cho ý kiến về Dự toán phân bổ thu, chi ngân sách 

nhà nước năm 2026 
Chủ tịch UBND Công chức TC-KT CBCC có liên quan  

120 31 
Cho ý kiến về kế hoạch đầu tư phát triển năm 

2026 
Chủ tịch UBND Công chức TC-KT CBCC có liên quan  

121 32 
Cho ý kiến về sử dụng nguồn kinh phí sự nghiệp 

kinh tế năm 2026 
Chủ tịch UBND Công chức TC-KT CBCC có liên quan  

122 33 

Họp Ban quản lý các CTMTQG, để triển khai và 

đánh giá kết quả thực hiện trong quý IV và triển 

khai nhiệm vụ quý I năm 2025. 

Chủ tịch UBND 
Công chức VP-TK 

xã 

Ban quản lý xã và 

CBCC có liên quan 
 

123 34 

Cho ý kiến về kế thăm và tặng qua Tết cho các 

đối tượng chính sách, người có công với cách 

mạng 

Chủ tịch UBND Công chức VHXH CBCC có liên quan  
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